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Organiza¢ni smérnice €. 7/23

PRAVIDLA A POSTUP PRI ZADAVANI ZAKAZEK NA ZAJISTENI OPRAYV,

REKONSTRUKCI A INVESTIC U SPOLECNYCH CASTI DOMU

UVOD

Smérnice stanovi zavazny postup zadavatell pro zadavani zakazek, tj. zajistovani
yp p p » . 73]

oprav vétsiho rozsahu, rekonstrukci a investic na objektech ve vlastnictvi a spravé OSBD
Kopftivnice (neni-li u pravnickych osob smluvné dohodnuto jinak) se soucasnym zajisténim
co nejobjektivnéjsiho a nejvhodnéjsiho vybéru nabidky.
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Pravidla pro zadavani zakazek

Zadavatel (pracovnik technického tiseku OSBD zajistujici danou zakdzku nebo praci)
musi vzdy znat vysi ceny dila (praci). Vybér provadéci firmy potvrzuji pfizvani
¢lenové samospravy podpisem zapisu z vybérového fizeni, jehoz jedno vyhotoveni
bude uloZzeno na OSBD Kopfivnice a druhé u ptedsedy samospravy (hospodate,
divérnika).

K vybérovému fizeni musi byt osloveni nejméné 3 zajemci. Oslovenim se rozumi
zaslani podminek vybérového fizeni ¢i vyzvy k predlozeni cenové nabidky. Vybérové
fizeni se nemusi uskutecnit v pfipadech vyjmenovanych v odstavcich 2.3 této
smérnice.

Pied vypsanim vybérového fizeni musi zadavatel spolu se samospravou ovéfit, zda na
dlouhodobé¢ zaloze ptislusného stfediska samospravy je nalezitd financni hotovost pro
zajisténi pozadované akce. V piipad¢ nedostatku téchto prostiedkli zadavatel projedna
spolu se samospravou a ekonomickym tutvarem potifebné zajisténi financnich
prostiedkli na pozadovanou akci, a to bud’ thradou z finan¢nich prostfedki druzstva
s naslednou Upravou mési¢niho piispévku do dlouhodobé zalohy predmétné lokality,
anebo v pifipad¢, Ze se jedna o prace mén¢ naléhavé, dohodne se samospravou Upravu
tvorby dlouhodobé zalohy a teprve po zajiSténi potiebnych financnich prosttedkl se
bude vypisovat vybérové fizeni.

Vypsané vybérové fizeni, popiipadé vyzva k predlozeni cenové nabidky musi

obsahovat:

a) obchodni firmu a sidlo zadavatele a misto urCeni pro podani nabidky (lhiita pro
podani nabidek nesmi byt krat$i 14 dnt1),

b) vymezeni pfedmétu plnéni vybeérového fizeni,

c) misto a dobu plnéni,

d) podminky cenovych nabidek, kde musi byt zadavatelem vyzadan polozkovy
rozpocet, ktery mize byt soucasti smlouvy o dilo s vybranou firmou,

e) kvalitativni podminky (prokazani kvalifikacnich piedpokladii zhotovitele, dodrzeni
CSN a souvisejicich piedpisti, uvedeni zaruky atd.), pokud je uchaze¢ veden
v evidenci stalych dodavatelt OSBD Kopftivnice, nemusi prokazovat kvalifikacni
ptedpoklady, pokud nedoslo ke zméné,

f) doplnyjici informace (uvede se, kdo je opravnén podavat zptesiiujici informace,
zpisob poskytnuti vykresové dokumentace piedmétného objektu, zpisob
vyrozumeéni vybraného zajemce, pozadavek na uvedeni referenci o firm¢ atd.).
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Veskeré dorucené nabidky vztahujici se k vypsanému vybérovému fizeni musi byt
zapsany v knize doslé posty, kterd je ulozena na sekretariaté druzstva a predany
zadavateli k pfedbéZnému posouzeni a porovnéani predlozenych nabidek. Zadavatel
navrhne potadi nejvhodné&jsich nabidek.

Hlavni kritéria pro vybér nejvhodnéjsi nabidky:

pouzity material, technologie provadéni, cena, pozadovany zpisob thrady ceny za dilo
(nejlépe uhradit po prevzeti hotového celého dila bez vad a nedodé€lkl), termin a délka
provadéni praci, nabizend zaruka, pozarucni servis, nase dosavadni zkuSenosti
s firmou a navrhovanym materidlem, tradice firmy a pfipadné reference o firmé,
dosazitelnost firmy v ptipadé uplatnéni reklamaci a pozaru¢niho servisu, dodrZeni
havarijni sluzby s ohledem na vzdélenost sidla firmy. Je i nutné mit na mysli, Ze pfi
uptednostnéni domdci firmy ztstdva odvedena dan v Kopfivnici, to je v misté sidla
firmy a dalsi vécnd a technicka kritéria dle vlastni uvahy posuzovatelt.

Koneé¢ny vybér nejvhodnéjsi nabidky (rovnéz v duchu kritérii uvedenych v ¢lanku 1.5
bude proveden vybérovou komisi ve sloZeni:

- zadavatel

- vedouci technického tseku OSBD Kopftivnice

- min. 1 pracovnik technického tseku

- ¢lenové samospravy

Maximalni pocet pfisedicich ¢lenli vybérové komise neni omezen. Dal$imi ¢leny dle
potieby a povahy dila mohou byt zastupci druzstva zitad ostatnich odbornych
pracovniki, predstavenstva, externi odbornik, popt. zastupce kontrolni komise. Jejich
hlas je poradni.

Pokud komise pfi posuzovani nabidek vyuzije ptizvanych odbornikl, nesmi byt tyto

osoby podjaty a jsou povinny zachovavat mlCenlivost v zaleZzitostech, o nichZ se

dozvédely v souvislosti s vykonem své funkce, coz plati pro vSechny ¢leny komise.

Pravo urceni nebo doplnéni komise ma zadavatel.

Zadavatel vyzve samospravu k tcasti na vybéru nabidek ve vybérové komisi pisemné

nebo jinou vhodnou prokazatelnou formou. Komise posoudi a vyhodnoti obdrzené

nabidky. Zadavatel sepiSe zprdvu o posouzeni a hodnoceni nabidek, ktera bude

obsahovat:

a) udaje o slozeni komise,

b) prehled nabidek sestaveny v poradi dle navrhu zadavatele, které¢ komise prevzala
od dodavatelt k posouzeni,

c) pfi vyuziti pfizvanych externich znalct nebo odbornikli zavéry jejich posouzeni,

d) strucny popis zptisobu hodnoceni nabidek,

e) potadi nabidek podle vysledku hodnoceni,

f) podpisy vSech ¢lenti komise.

Original zpravy bude piilozen k vyhotoveni smlouvy o dilo, ktera bude ulozena na
sekretariatu predsedy OSBD Koptivnice. Kopii zpravy obdrzi vybor samospravy.

V ptipadé, ze nedojde ke shod¢ ptfi vybéru firmy ve vybérové komisi mezi zastupci
samospravy a pracovniky technického useku druzstva, musi byt rozpor a jeho divod
uveden v zépise ze zasedani vybérové komise a celou zdlezitost véetné doporuceni
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zpusobu feseni zadavatel predlozi pisemnou formou k posouzeni technické komisi pii
predstavenstvu druzstva s naslednym rozhodnutim predstavenstva.

K posouzeni v technické komisi musi zadavatel dolozit veskerou dokumentaci, tj.
doklad o osloveni firem na pfedlozeni nabidek, pfedloZzené nabidky vSech firem
v poradi a hodnoceni zadavatele, zpravu z vybérové komise, popt. dalsi podklady. Pti
projednani v technické komisi musi byt pfitomen zadavatel, ¢lenové vybérové komise
maji pravo byt pfitomni. DalSi postup bude déan pfislusSnym rozhodnutim
predstavenstva a touto smérnici. Samosprava bude nasledné vyrozuména.

Konecné znéni smlouvy o dilo bude vyhotoveno minimalné¢ ve dvou vyhotovenich a
dle pozadavkii a pfipominek obou smluvnich stran bude obsahovat veskeré nalezité
ptilohy (cenovou nabidku, doklad o prokazani kvalifikacnich predpokladii zhotovitele,
zpravu vybérové komise atd.). Jedno vyhotoveni smlouvy (bude uloZzena na OSBD
Kopfivnice) bude pied podpisem statutdrnimi zastupci druzstva parafovano
pracovnikem technického useku, ktery smlouvu ovéfil.

Tuto smérnici nelze aplikovat v pfipadé akci, kdy bude podana Zadost o dotaci ze
statnich prostredkii (program podpory na vady panelové vystavby bytovych objektl a
program statnich podpor pfi snizovani spotieby paliv a energie v Ceské republice
atp.). V téchto piipadech bude postupovano dle platnych pravnich piedpisa.

Kvalifikacni predpoklady splnuje uchazec,

a) ktery ma pfislusné opravnéni k podnikéni,

b) na jehoz majetek nebyl prohlasen konkurz nebo proti kterému nebylo zahajeno
konkurzni nebo vyrovnavaci ftizeni, nebo nebyl navrh na prohlaSeni konkurzu
zamitnut pro nedostatek majetku tipadce nebo neni v likvidaci,

c) ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in, jehoz skutkova podstata souvisi
s pfedmétem podnikani uchazece, nebo pro trestny ¢in hospodaisky nebo trestny
¢in proti majetku,

d) ktery nebyl v poslednich tfech letech disciplinarné potrestdin podle zvlastnich
ptedpisit upravujicich vykon odborné Ccinnosti, pokud tato c¢innost souvisi
s pfedmétem vetejné zakazky.

Podminky b) c) d) se prokazuji Cestnym prohlaSenim. Podminka a) se prokazuje

vypisem z piislusného rejstiiku.

POSTUP PRI ZADAVANI ZAKAZEK

U zakdzek, u kterych vySe budouciho penézniho zavazku ze smlouvy bez DPH
neptesahne 50.000,-K¢, miize zadavatel rozhodnout o pfimém zadéni zakazky za cenu
obvyklou v misté a ¢ase plnéni. Pfi pouziti tohoto zplisobu zadani zakazky je zadavatel
povinen vychazet z informaci o trhu a svych zkusSenosti.

U zakazek, u kterych vySe budouciho penézniho zavazku ze smlouvy bez DPH
presahne 50.000,- K¢, miize zadavatel uzaviit smlouvu o dilo jen na podkladé
provedeného vybérového fizeni.

Zadat praci bez vybérového fizeni a provést pisemnou vyzvu jednomu zajemci
k podani nabidky se pfipousti v pfipadech:
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a) naléhavé potieby, jde-li o ohroZeni zivotl nebo zdravi lidi, havarii, pfirodni
katastrofu nebo hrozi-li $kody velkého rozsahu,

b) specializované zakazky v piipadech, kdy plnéni zakazky mize poskytnout jediny
zajemce o zakazku,

c) castecné obnovy piedméti pivodni zakazky, pokud by zména uchazece vedla
k tomu, Ze by zadavatel musel potizovat plnéni zakazky s odlisSnymi technickymi
znaky, které by pfinesly technickou neslucitelnost nebo potize pii provozu a
udrzbeé,

d) kdy vitéz architektonické soutéze na pfedmét zakazky se dohodne se zadavatelem
na vypracovani projektové dokumentace,

e) pii uzavienych dlouhodobych smlouvach (na dodavku energii, vody a cisténi
odpadnich vod a podobn¢). Ostatni smlouvy (na pravidelné revize a opravy
hromosvodt, opravy STA a v pfipad¢ stalych dlouhodobych dodavatelt sluzeb
jako je deratizace, zhotoveni a montdz zamecnickych vyrobki, zasklivani, oprava
schodistového osvétleni atp.) posuzuje predstavenstvo druzstva, ptipadné vybérem
dodavatele povéii pracovnika druzstva.

Zadavatel pti rozhodnuti o tomto zptisobu zadani zakazky dle ptipadii uvedenych pod

body b) az e) je povinen vychazet z informaci o trhu a svych zkuSenosti.

Pted uzavienim smlouvy uchaze¢ musi dolozit opravnéni k podnikani a technickou
zpusobilost.

PRAVIDLA A POSTUP PRO ZADAVANI ZAKAZEK A PRAVOMOCI
pri rozhodovani o opravach, rekonstrukci a investicich majetku OSBD
Kopfrivnice spadajiciho pod stirediska Spravy druZstva

Pod stiedisko spravy spada Sidlo druzstva, Areal Senov, Ubytovna. Obdobné se tato
uprava vztahuje i na dal$i majetek v ndkupni hodnoté vyssi nez 50.000,- K¢ bez DPH
zatazeny pod Spravu druzstva nebo uvolnény druZstevni podil. Na tento majetek se
vztahuje organizacni smérnice €. 7 v platném znéni.

Pracovnik technického useku je zadavatelem dle organizatni smémice ¢. 7 a je
povinen tuto smérnici dodrzet.

Pracovnik technického useku je opravnén rozhodnout o zakazce v ¢astce do 10.000,-
K¢ bez DPH bez piedchoziho souhlasu predstavenstva nebo piedsedy predstavenstva.
O zakazce informuje mésicné predstavenstvo prostfednictvim  predsedy
predstavenstva. Odpovédnost nese pracovnik technického tiseku.

Pracovnik technického useku je oprdvnén rozhodnout o zakazce v ¢astce do 50.000,-
K¢ bez DPH jen s pfedchozim souhlasem piedsedy ptfedstavenstva a mistopiedsedy
predstavenstva. O zakdzce informuje mésicné predstavenstvo prostiednictvim
pfedsedy predstavenstva. Odpovédnost nese pracovnik technického useku spolu
s predsedou a mistopiedsedou predstavenstva.

Pracovnik technického useku je povinen piedem informovat piedstavenstvo,
prostiednictvim pfedsedy piedstavenstva, o potfebé nakladu presahujiciho 50.000,- K¢
bez DPH. O tomto nakladu rozhoduje ptfedstavenstvo. Pracovnik technického useku
musi vypsat na tuto zakdzku vybérové fizeni dle smérnice ¢. 7, nerozhodne-li
predstavenstvo jinak.
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Ve smyslu smérnice €. 7 je za Cleny samospravy povazovano predstavenstvo, které si
zvoli své zastupce do vybérové komise.

Zakazkou se pro ucely tohoto usneseni rozumi:

a) jednorazové jednotlivé plnéni od jednoho dodavatele,

b) celkovy naklad na druhové jednu opravu (investici) bez ohledu na to, kolik
dodavatelt se bude podilet, tzn., Ze jde vzdy o soucet vSech dil¢ich praci a dodavek,

c¢) v ptipadé opakujiciho se plnéni se pro ucely vypoctu hodnoty zakdzky bere vzdy
celkovy ro¢ni néklad bez DPH.

ZAVERECNA USTANOVENI

Jakékoliv zmény a dopliky k této smérnici podléhaji schvéleni ptedstavenstvem.
Vydané zmény a dopliikky se zaznamenavaji jako ptiloha ke smérnici.

Ustanoveni této smérnice jsou zdvazna pro Clenskou zdkladnu druzstva a vSechny
vlastniky bytl ve spravé druzstva a pracovniky druzstva.

Smérnice nepodléha skartaci.

Navrh smérnice byl projednén dne 19. 12. 2022 a schvalen predstavenstvem
dne 19. 12. 2022.

Tato smérnice nabyva G¢innosti dnem 1. 1. 2023.

Touto smérnici se rusi v celém rozsahu dosud platna organizacni smérnice ¢. 7/07 a
dodatek ¢. 1 a 2.

V Kopfivnici dne 19. 12. 2022

Svatava Hladikova
pfedseda predstavenstva

Dagmar Holubova Ing. Zdenika Volna

mistopiedseda predstavenstva mistopfedseda predstavenstva



